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REGOLAMENTO INTERNO DELLA SCUOLA SAN PIO X
CORSO UGO BASSI 36
16135 GENOVA
{ aggiornamento del 01 Settembre 2025 e decorrenza dal 1° SETTEMBRE 2025)

LE NORME COMPORTAMENTALI INDICATE NEL PRESENTE REGOLAMENTO SONQO TRATTE E
FANNO RIFERIMENTO Al SEGUENT! DOCUMENTI:

b

Noe A N

CARTA DEI SERVIZI DELLA SCUOLA

INDICAZION! SUL PTOF (LG 107/2015)

MODELLO DI ORGANIZZAZIONE, GESTIONE E CONTROLLO (D LGS 8 GIUGNO 2091 N. 231)
CCONL, FISM 2024-2027

NORMATIVA SULLA PRIVACY (D LGS 196/2003)

HACCP

REGOLAMENTO ATTUALE E MANSIONARI

A tutto il personale & fatto obbligo :

di conoscere e condividere la missione della struttura “Polo per 'Infanzia San Pio X”
composta da asilo nido, sezione primavera e scuola per l'infanzia, 1a cui gestione &
affidata a L'Albero Azzurro Coop. Soc. ar. L. Onlus e definita nella Carta dei Servizi e nel
PTOF

di espletare, nel rispetto delle disposizioni impartite e gli standard di qualita richiesti,
gli incarichi indicati nel proprioc mansionario in conformita del livello e della qualifica
conferita;

di osservare scrupolosamente 'orario di servizio pianificato

di concordare con il proprio responsabile gerarchico eventuali irrinunciabili assenze dal
lavoro

di segnalare tempestivamente le assenze per malattia prima dell’inizio del servizio,
telefonando al superiore gerarchico, e giustificarle entro il secondo giorno salvo il caso di
comprovato impedimento;
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di rispettare la gerarchia e attenersi alle linee guida stahilite e comunicate dalla Direzione

di mantenere sempre un comportamento ed un abbigliamento corretti e coerenti con la
morale ed i principi etici della scuola

di rispettare le norme HACCP in merito all’utilizzo degli abiti da lavoro e all’igiene della
persona, in particolare per unghie e capelli

di evitare, negli ambienti ove & prescritto, di indossare le stesse calzature utilizzate
all’esterno o nei locali attigui non soggetti alla prescrizione

di mantenere un atteggiamento sempre improntato alla massima professionalita ed
accoglienza nei confronti degli alunni, delle famiglie e di tutto il personale

di non turbare I'armonia e la serenita delfambiente alzando il tono della voce o dando
vita a discussioni che necessitano di sedi opportune

di mantenere il segreto d'ufficio e la massima riservatezza sui dati personali e sensibili
di usare e conservare con cura strumenti e materiali affidati;

di rispettare gli ambienti interni ed esterni della struttura comprese le attrezzature in
essa contenute

di evitare di svolgere attivita che comportino rischi per |a sicurezza personale e altrui
di tenere con i colleghi rapporti improntati a rispetto e collaborazione;

di segnalare ai responsabili dell’ente situazioni e fatti che potrebbero arrecare danno
all’ente, alFimmagine della scuola, a chi vi lavora e a chi lo frequenta.

di comunicare preventivamente alla direzione dell’ente eventuali incarichi svolti,
sempreché compatibili con le esigenze delia struttura

di evitare lo svolgimento di attivita personali durante 'orario di lavoro

di evitare, durante Pattivita lavorativa, l'uso di attrezzature personali e telefoni cellulari
non di servizio, se non autorizzati per utilizzo didattico, adoperando e facendo
adoperare, in caso di urgenza, il telefono della struttura

di contribuire con la propria esperienza e in base al proprio ruolo alla proposta di azioni
migliorative del proprio lavoro.

di curare costantemente la formazione professionale e personale;

di rispettare il presente regolamento interno della scuola;
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di far rispettare agli alunni il regolamento della scuola

inoltre principalmente per il personale educativo:

di non consentire agli alunni urla e schiamazzi ingiustificati durante la attivita

di far rispettare dagli alunni ambienti interni ed esterni della struttura comprese le
attrezzature in essa contenute

di evitare di far svolgere agli alunni attivitd che comportino rischi per la sicurezza
personale e altrui

di presentare nelle modalita stabilite dall’ente gestore il piano dell’offerta formativa e/o
altri programmi della attivita educativa o eventuali variazioni ai piani organizzativi

di svolgere con cura, con competenza e con sensibilita la funzione docente;

di comunicare preventivamente alla direzione dell’ente eventuali incarichi di
insegnamento e/o di collaborazione con altri enti e I'inizio di attivita di libera
professione, sempreché compatibili.

La mancata ottemperanza alle norme sopraindicate sara oggetto di valutazione da parte della

Direzione che stabilira, a seconda della gravita, i provvedimenti necessari come previsto dagli

art. 80, 81, 82, 83 del CCNL e, fermo restando il livello di inadempienza, come previsto dagli art.
84,85,86 dello stesso contratto.

Redatto il 01/09/2025
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